 CPTM

CADASTRO DE FORNECEDORES

INSTRUCOES PARA INSCRICAO CADASTRAL

1-OBJETIVO

Estas instru¢cdes tem a finalidade de estabelecer normas e procedimentos visando a inclusdo de
empresas no Cadastro de Fornecedores da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos - CPTM,
observadas as condic¢des da lei federal n°® 8666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes posteriores.

2 - DOCUMENTOS NECESSARIOS

2.1 - As empresas deverdo apresentar os documentos solicitados em 1 (uma) via, na sua totalidade, ndo
se admitindo a entrega parcial dos mesmos em nenhuma hipotese.

2.2 - Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de coépia
autenticada por cartério competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial.

a) - serdo aceitos documentos emitidos pelos proprios interessados via INTERNET;
ficando de todo modo condicionada a verificacdo da autenticidade de suas
informacdes, colhidas também na INTERNET, pela prépria CPTM;

b) - para as certiddes que ndo contenham prazo de validade expresso em seu corpo,
sera considerado o prazo de validade de 6 (seis) meses, contado da data de sua
expedicao;

¢) - na hipétese de certid8es positivas, devera ser enviada certiddo de objeto e pé;

d) - os documentos que contiverem a expressao: “so tera valor no original”, deveréo ser
entregues no original.

2.3 - A documentacéo relativa a habilitagao juridica, conforme o caso, consistira em:

| - Cédula de identidade, no caso de autbnomo;
Il - Registro comercial, no caso de empresa individual;

[Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicéo de seus administradores;

IV - Inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

V - Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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2.4 - A documentacéo relativa a regularidade fiscal, conforme o caso, consistira em:

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da interessada, pertinente ao seu ramo de atividade/objeto
social;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da interessada, ou outra equivalente, na forma de lei.

- A regularidade para com a fazenda federal estara comprovada mediante a
apresentacdo da certiddo expedida pela secretaria da receita federal, dando conta da
regularidade de tributos administrados por aquela secretaria, bem como certiddo quanto a
divida ativa da unido, demonstrando situagdo regular perante a procuradoria geral da
fazenda nacional,

- A regularidade para com a fazenda estadual estara comprovada mediante a
apresentacdo de certiddo expedida pelo 6rgdo competente do estado, no qual esta
localizada a sede da interessada, dando conta da regularidade de débitos fiscais relativos
ao ICM/ICMS;

- A regularidade para com a fazenda municipal estara comprovada mediante a
apresentacao da certiddo expedida pelo 6rgdo competente da prefeitura do municipio, onde
esta localizada a sede da interessada, dando conta da regularidade de tributos mobiliarios;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS/CND) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situa¢cdo regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei.

e Certiddo Negativa de Débito (CND), perante o INSS;
e Certificado de Regularidade de Situag&o perante o FGTS.

Para efeito de demonstracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988, devera ser apresentada declaragdo firmada pelo
representante legal da empresa, modelo anexo IV.

2.5 - A documentacéo relativa a qualificacdo econdmica e financeira limitar-se-&:

Balan¢o Patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei (termos de abertura e encerramento registrados na Junta
Comercial), que comprovem a boa situacdo financeira da empresa podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de requerimento da
inscricdo cadastral ou Balanco de Abertura, caso a empresa esteja constituida ha menos de
12 (doze) meses.

Profissional liberal, declaragédo anual do imposto de renda do ultimo exercicio.

Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execuc¢ao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.
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2.5.1 - A comprovacéo da boa situacéo financeira que trata o art. 31, inciso |, sera baseada na
obtencéo dos indices de:

e Liquidez geral (LG)
e Liquidez Seca (LS)
e Liquidez Corrente (LC)

resultantes da aplicacao das formulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LS = ATIVO CIRCULANTE — ESTOQUE
PASSIVO CIRCULANTE

LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

2.5.2 - O resultado da aplicacdo das férmulas devera ser apresentado em conformidade com o
Anexo lll, devidamente preenchido e assinado, apontando os respectivos valores do
balanco patrimonial e seus resultados, com indicagéo dos indices alcangados.

2.6 - A documentacéo relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a:

| - Registro ou inscricdo na entidade profissional fiscalizadora competente (CREA, CRA,
OAB, CRM, outros).

Il - Indicacéo das instalacdes e de aparelhamento/equipamentos disponiveis, se for o caso.

Il — Atestado(s) de Capacidade Técnica comprovando desempenho anterior , emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, indicando local, natureza, volume,
guantidade, prazo e outros dados caracteristicos do fornecimento, obra ou servigo,
compativel (is) com o objeto social da empresa.

IV - As empresas prestadoras de servicos, deverdo apresentar atestado(s) de
desempenho anterior, devidamente registrado(s) pela entidade profissional fiscalizadora
competente.

V - Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

-Empresas: Transportadoras, seguranca e vigilancia, fornecedoras de equipamentos de
seguranca (EPI's, EPC's), fornecedoras de produtos alimenticios, etc.

3 - DISPOSICOES GERAIS

3.1 - A comisséo Julgadora de Registros Cadastrais, ou preposto por ela designado, podera promover
diligéncia nas instalag6es do interessado para melhor instruir o processo de cadastramento.

3.2 - Fabricante
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Avaliacao Industrial, através da visita técnica nas instalacées;
Acompanhamento de Ensaio Especifico, quando exigivel.

3.3 - Representante, Revendedor ou Distribuidor.

Carta, em papel timbrado do fabricante, nomeando a empresa interessada como sua
representante/revendedora/distribuidora e  assegurando, que assume inteira
responsabilidade quanto a assisténcia técnica e responsabilidade civil sobre os materiais,
bem como disponibilizando seus laboratérios para realizacdo de ensaios pela CPTM,
guando esta julgar necessario.

3.4 - Prestadora de Servicos

a)

b)

c)

Servigcos de Manutencdo em redes de combate a incéndio e sistema de combate a
incéndio (extintores, mangueiras, engates, registro, etc.).

e Avaliacdo Técnica, através de visita as instalacfes, onde serdo analisados, recursos

humanos, tecnologia, organizacao, maquinas e equipamentos.

e Auditoria de Sistemas e Qualidade, por meio da analise de documentos referentes aos

sistemas de qualidade, nas instalacbes do interessado, nos preceitos das normas
ABNT, NBR, ISO familia 9000.

Servigos de treinamento tedrico e pratico de prevencdo e combate a incéndio.

e Avaliacdo Técnica, através de visita as instalages disponiveis analisando, pista para

treinamento pratico e edificacdo para treinamento tedrico.

e Carta (com firma reconhecida) do proprietario, disponibilizando as instalacbes a

empresa interessada para realiza¢do dos treinamentos.

Leiloeiro (001.01.15.056)

e Certiddao da Junta Comercial informando o n°® da matricula e a situacdo funcional do

leiloeiro.

Certiddo de Distribuicdo de A¢bes e Execucgdes Civeis, Criminais e Fiscais da Justica
Federal.

Certiddo de Distribui¢cdo de A¢des Criminais da Justica Estadual.

Certiddo de execucdo patrimonial expedida pelo Distribuidor Judicial das Varas
Civeis em geral, da Comarca em que a empresa esteja sediada.

O(s) atestado(s) de capacidade técnica encaminhado(s) a fim de serem enquadrados
na especialidade 001.01.15.056 (Leiloeiro Oficial/Leil6es Eletrdnicos) devera(ao) conter
0 numero de acessos através da internet que foram realizados no leilao e a quantidade
de itens que foram alienados com lances na internet.

d) Servigcos de Advocacia (001.01.23)

e Os escritorios interessados em se cadastrar na(s) especialidade(s) de  Servicos de
Advocacia, além de todos os documentos ja exigidos, deverdo apresentar:

e Certiddo de execucdo patrimonial expedida pelo Distribuidor Judicial das Varas
Civeis em geral, da Comarca em que 0 escritério esteja sediado e

o Certiddo Negativa de pedido de faléncia expedida pelo Distribuidor Judicial da Comarca
da cidade onde o escritorio for sediado.

* profissionais liberais deverdo apresentar apenas a Certiddo de Execucao Patrimonial.
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ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA

e Para as especialidades de Direito Administrativo/TCE deverd (o) ser
apresentado(s) atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que o escritério, por, no minimo, 1(um) dos membros de sua
equipe técnica, presta ou prestou um dos seguintes servigos:

a) atuacdo perante o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em favor
de 6rgdo da Administragcdo Direta ou Indireta, ou de que o Poder Publico
participe.

b) consultoria e assessoria juridica na area de Direito Publico, para 6rgéo da
Administracdo Direta ou Indireta, ou de que o poder publico participe.

e Para as demais especialidades devera (do) ser apresentado(s) atestado(s)
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestacao
de servigos na area de Direito Constitucional e/ou Direito Administrativo e/ou Direito do
Trabalho e/ou Direito Civil e/ou Direito Penal e/ou Direito Tributario e/ou Direito
Ambiental e/ou Direito Previdenciario e/ou Direito Societario.

4 - ESCLARECIMENTOS

4.1 -

4.2 -

4.3 -

Os documentos deverao ser entregues no Cadastro de Fornecedores, localizado na Rua Boa
Vista, 175 — 5° andar - Centro — Sao Paulo — SP — CEP 01014-001, em dias Uteis, no horario
das 08:30 as 11:30 e das 13:30 as 16:30 horas.

Analisada a documentacéo, serdo solicitados eventuais documentos complementares, que
deverdo ser entregues no mesmo local indicado no item 4.1, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, sob pena de indeferimento do pedido de registro cadastral.

Ap0s andlise da documentacdo e estando em conformidade com a legislacédo, a empresa sera
incluida no Cadastro de Fornecedores da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos - CPTM,
sendo emitido o certificado de registro cadastral — CRC, no prazo minimo de 30 (trinta) dias a
contar do protocolo do pedido na CPTM, desde que atendidos os itens 4.2 e 4.3.

4.4 - Atencao: A omissdo de documentos ou apresentacdo destes de forma ilegivel, com validade

vencida ou sem autenticacdo implicard na devolucdo sumaria de toda documentacdo do
interessado, para que este proceda a correcdo. O recebimento destes documentos ndo implicara
na aceitacdo dos mesmos, nem tampouco garante o cadastramento.

4.5 - Os esclarecimentos que se fizerem necessarios serdo prestados pela Geréncia de Contratacdes e

Compras no Cadastro de Fornecedores, através dos telefones (Oxx11) , 3293-4667 - fax
(0Oxx11) 3293 4863.

5 - ANEXOS

Pedido de Inscricdo Cadastral;
Ficha Cadastral;
indices do Balanco;

Declaracéo de empregabilidade do menor
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Anexo |

PEDIDO DE INSCRICAO CADASTRAL

FAZER EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA,
EM DUAS VIAS

A

COMPANHIA PAULISTA DE TRENS METROPOLITANOS — CPTM
Rua Boa Vista, 175 — 5° andar — Centro — Sdo Paulo - SP

A/C Geréncia de Contratactes e Compras

Ref. Inscricdo Cadastral

Nome da Empresa:

Endereco da Sede: ne
Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

Fone: Fax: e-mail:

Requer INSCRICAO no Registro Cadastral da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos — CPTM, nos
seguintes grupos e especialidades: (REL ACI1ONA R NUMEROS E DESCRICOES).

Para tanto, juntamos todos os documentos exigidos, comprometendo comunicar quaisquer alteracdes
subsequentes que porventura possam ocorrer.

Declaramos, ainda, que:

a) Nenhum servidor da CPTM integra o Corpo Diretivo dessa Companhia ou pertence ao seu quadro de
pessoal com vinculo de qualquer natureza;

b) Nos responsabilizamos pela veracidade dos documentos apresentados e informagfes prestadas;
c) Forneceremos quaisquer informacdes e/ou documentos adicionais que nos forem exigidos; e

d) Autorizamos esse 6rgao a proceder as diligéncias que julgar necessarias.

, de de

CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
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Anexo |l
FICHA CADASTRAL
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE: UF: CEP:
TELEFONE: FAX: E-MAIL / WEB SITE:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

CNPJ:

CAPITAL SOCIAL:

TIPO DE ATIVIDADE

() FABRICANTE

() SERVICO ( ) OUTROS

NOME DOS SOCIOS OU DIRETORES

PESSOA (S) PARA CONTATO (CITAR, NOME, CARGO E TELEFONE)

LOCAL E DATA:

CARIMBO E ASSINATURA DO SOCIO OU REPRESENTANTE LEGAL
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Anexo lll

INDICES DO BALANCO
EXERCICIO / [200

INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

LG = - LG =

INDICE DE LIQUIDEZ SECA

LS = 4 LS =

INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

LC= - LC=
EMPRESA
ASSINATURA DO CONTADOR ASSINATURA DO RESPONSAVEL
CRC.iieicieseni s
NOME DO CONTADOR NOME DO RESPONSAVEL
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Anexo IV

DECRETO N° 4.358, DE 5 DE SETEMBRO DE 2002

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
DECLARACAO

........................................................................ ,INSCrito NO CNPJ N® ........ooiiiiiiiieeeeeee e eeeeiiinnnnn, POT
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(@).........ccocevvveeereeeeeeeiininns , portador(a) da Carteira de
Identidade n® ........cccovveveeeeeiiinnns €do CPF N, , DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ( )

data Data

Representante legal Representante legal

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

EMPREGADOR PESSOA FiSICA
DECLARACAO

........................................................................ , portador(a) da Carteira de Identidade n°
........................................... edo CPFN°............eeeecevvvvvveeenennnn.....,, DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )

data Data

Representante legal Representante legal

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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