O CPTMM NOS TRILHOS DO EMPREENDEDORISMO

MANUAL DE CADASTRAMENTO NO CAUFESP

Para efetuar sua inscricdo no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
de Sao Paulo — CAUFESP, da Bolsa Eletrénica de Compras — BEC/SP,
acesse o site www.bec.sp.gov.br e siga as seguintes instrucoes:

1. Na sessao “Cadastre Sua Empresa” localizada na parte inferior da tela,
clicar em “Novo Cadastro™:

Acesso |dentificado Catélogo Material de Apoio FALE CONOSCO

Login Fornecedor Materiais (Pregos SP) Consulta Unidade Compradora - 0800 0170 110 (EXCLUSIVO PARA TELEFONE FIXO)

Login Unidade Compradora Servicos Legislagio
- (11)2450-6810 (EXCLUSIVO PARA TELEFONE MOVEL)
Login Gestor BEC Socioambiental Minutas de Edital

N - PARA FALAR DIRETAMENTE COM 0S SERVIGOS BEC,
Login Gestor Caufesp CadTerc

Login Geslor Materias e Servigos Cadastre Sua Empresa Tire suas Dividas (IR Tl CEE T O T o T ST
Acompanhe as Negociagoes Novo Cadastro Fale Conosco

Pregdo Eletrdnico Atualizagio de Cadastro Perguntas Frequentes

Convite Eletranico Sangbes Administrativas

Dispensa de Licitagdo e-Sanges

2. Na pagina de cadastro, selecionar a op¢ao “Empresa nacional” e depois
clicar OK:

Portugués Inglés
(Portuguese) (English)

CAUFESP

Cadastro Unificado de Fomecedores do Estado de Sao Paulo

\ Tipo de Empresa *

®empresa nacional
Otmpress estrangsira

(Otmpress estrangsira que no funcions no Brasil

* Campo Obrigatério /

3. ApOs a leitura das orientacdes, selecionar a opg¢ao “Declaro conhecer e
aceitar as OrientacOes para Cadastramento e Atualizacbes posteriores
no Sistema Caufesp” e depois clicar em OK:

11 - A solicitagdo cadastral inicial que permanecer em elaberacio por 90 dias, ou seja, que nio for enviada para andlise, sera automaticamente
excluida do sistema.

/ Dbaclnru, conhecer e aceitar as OrientagGes para Cadastramento e Atualizagbes posteriores no Sistema Caufesp.

\


http://www.bec.sp.gov.br/
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4. Na pagina seguinte, selecionar a opcéo “Cadastrar Novo Usuario”:

CAUFESP }‘?‘ Bem vindo ao Sistema CAUFESP/SP

Cadastro Unificado de Fomecedores do Estado de S3o Paulo

Atencdo com as teclas "Caps Lock" e "Shift", pois o sistema
diferencia letras mailsculas e minisculas

Cadastrar Novo Usuario

ente ao
responsavel pelo cadastro do fornecedor)

CPF do Usudrio: |
{Somente Nimeros)

Senha: | |

Esqueceu sua senha? Clique aqui. Secretarla da Fazenda do Estado de 580 Paulo

PRODESP

5. Criar o Usuario que sera responsavel por incluir o cadastro da empresa,
fornecendo as informacdes solicitadas abaixo e depois clicando no botéao
“Salvar”:

Cadastro de Novo Usuario

Identificacie do Usuario(R

p dvel pelo Cad o do For ]

Confirmar E-mail: |

(Crie sua Senha de Usuario

- A Senha deve conter no minimo 8 e no 10 digitos &ri

Senha: | | =

Confirmar: | | * /

* Campos Obrigatorios
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6. De volta a pagina “Login CAUFESP”, incluir as informagdes do usuario
cadastrado e clicar em “Validar”:

CAUFESP : 7?‘| Bem vindo ao Sistema CAUFESP/SP

Cadastro Unificado de Fomecedores do Estade de Sao Paulo

Atencdo com as teclas "Caps Lock" e "Shift", pois o sistema
diferencia letras mailsculas e mindsculas

.. Cadastrar Novo Usuario
CPF do Usuario: | (Esta opcio destina-se somente ao
(Somente Nimeros) responsavel pelo cadastro do fornecedor)

Senha:

>y ) (]

Esqueceu sua senha? Clique aqui.

7. Apoés realizar o Login, clicar na opgao “Novo Cadastro”.

........

Dolsa Cletrénica de Compras

| Mava Cadidlfs affietadaied Uudfia Bair

8. Seréa exibida a pagina de Pré-Cadastro. Realizar o Pré-Cadastro da
empresa inserindo as seguintes informacdes:

e Tipo de Pessoa: Juridica;

e Tipo de Registro: Registro Cadastral Simplificado (RCS);

e CNPJ: CNPJ da empresa,;

e Razao Social: Razéo Social da empresa,;

e Atividades: Industria e/ou Comeércio e Prestacao de Servicos;

e Unidade Cadastradora: 373201 — Companhia Paulista de Trens
Metropolitanos;

Apos preencher todos os campos, clicar em “Gravar”.
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9.
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11.

12.

13.
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Depois do Pré-Cadastro, sera exibida a pagina “Dados Cadastrais” para
a complementacédo dos dados da empresa. Preencher as informagdes
da empresa que estiverem faltando e nos outros campos adotar:

e Tipo de Registro: Registro Cadastral Simplificado (RCS);

e Orgéo Fiscalizador: N&o;

e Sistema Eletrénico: Sim.

Apo6s preencher todos os campos, clicar em “Gravar”.

Preencher as abas que aparecerdo na tela informando os dados e
anexando os documentos solicitados em cada uma, sempre clicando no
botdo “Gravar” no fim.

Na aba “Linha de Fornecimento”, clicar em “Adicionar” e informar as
seguintes opc¢oes:

e Grupo: 9 — Servicos Publicos Terceirizados;

e Classe: 0929 - Servigcos Terceirizados — Concessédo de Espaco

Metroferroviario para Pontos Comerciais ou Promocionais.

Na aba “Certiddes”, preencher as datas de validade das certiddes, que
podem ser consultadas nos seguintes links:

e Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

e Certiddao Negativa de Débitos Tributarios Nao Inscritos;

e Emissao de Certiddo Conjunta de Tributos Municipal;

e Certificado de Reqularidade do FGTS — CRF;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

As datas de aprovacao serdo preenchidas pela CPTM.

Apos gravadas todas as paginas, clicar no botdo “Enviar para Analise”
do lado esquerdo da tela para que a solicitacdo de cadastro seja
recebida pela CPTM.


https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?tipo=1
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?tipo=1
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCertidaoNegativa.aspx
https://duc.prefeitura.sp.gov.br/certidoes/forms_anonimo/frmConsultaEmissaoCertificado.aspx
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao
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14. Se apos clicar no botdo “Enviar para Analise” aparecer uma mensagem
de que ainda hd documentos a serem anexados, verificar em qual pagina
existe a pendéncia.

15. Apds o envio das informacdes e da analise da CPTM o cadastro sera
efetivado.

Em caso de davidas, entrar em contato com o
Fale Conosco do CAUFESP pelos seguintes telefones:

0800 0170 110 (exclusivo para telefone fixo) e
11 2450-6810 (exclusivo para telefone movel).



